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	FORM KAJI ULANG PERMOHONAN SERTIFIKASI SNI SUKARELA



Nama Perusahaan
:

Alamat


:

Contact Person
:



       Telp/HP:
E-mail


: 
Ruang Lingkup Sertifikasi yang diajukan :
	No
	Unsur
	Hasil Kaji Ulang

	
	
	Ya
	Tdk
	Keterangan

	1.
	Formulir Permohonan 
	
	
	

	2.
	Formulir Data Perusahaan 
	
	
	

	3.
	Kelengkapan Data Administrasi 
	
	
	

	
	a.  Akte Pendirian Perusahaan / Akta Perubahan terbaru
	
	
	

	
	b. Nomor Induk Berusaha (NIB) / Izin Usaha Industri (IUI) / Izin Usaha Mikro Kecil (IUMK)
	
	
	

	
	c. Sertifikat merk / tanda daftar merk dari Ditjen HAKI Kemenkumhan* 
	
	
	

	
	d. Surat pelimpahan merk / perjanjian kerjasama dari pemilik merk kepada perusahaan pemohon SPPT SNI (apabila ada maklon)
	
	
	

	
	e. Surat perjanjian sub kontrak pelaksanaan produksi dengan pihak lain (apabila ada)
	
	
	

	
	f. Surat pernyataan bertanggung jawab penuh atas pemenuhan persyaratan SNI dan sertifikasi serta kesediaan memberikan akses terhadap lokasi dan/atau informasi yang diperlukan dalam kegiatan sertifikasi
	
	
	

	
	g.  Fotokopi NPWP
	
	
	

	4.
	Kelengkapan Data Informasi Produk
	
	
	

	
	a. Foto produk dalam kemasan primer yang diajukan untuk disertifikasi (dari arah depan, belakang, dan samping), serta informasi terkait kemasan primer produk
	
	
	

	
	b. Daftar bahan baku
	
	
	

	
	c. Label produk
	
	
	

	
	d. Foto kemasan sekunder yang diajukan untuk disertifikasi (dari arah depan, belakang, samping, dan bagian dalam) (apabila ada)
	
	
	

	5.

	Persyaratan Sistem Manajemen Perusahaan
	
	
	

	
	a. Sertifikat ISO 9001 / ISO 22000 / HACCP (apabila ada)*
	
	
	

	
	b. Surat pernyataan diri penerapan ISO 9001 / ISO 22000 / HACCP*
	
	
	

	
	c. Dokumen / Informasi terdokumentasi penerapan sistem manajemen berikut :
	
	
	

	
	c.1. Apabila perusahaan menerapkan ISO 9001:

· Pedoman / Manual Mutu ISO 9001:2015 (apabila masih digunakan)

· Konteks organisasi (internal dan eksternal) (4.3)

· Lingkup sistem manajemen mutu organisasi (5.2.2)

· Sasaran mutu dan perencanaan untuk mencapai sasaran (6.2)

· Dokumen yang menguraikan resiko dan peluang serta tindakan ditujukan pada peluang dan resiko (6.1) 

· Laporan Audit Internal Terakhir

· Laporan Tinjauan Manajemen Terakhir
	
	
	

	
	c.2. Apabila perusahaan menerapkan ISO 22000:

-  Pedoman / Manual ISO 22000 
-  Dokumen HACCP
-  Laporan Audit Internal Terakhir

-  Laporan Tinjauan Manajemen Terakhir
	
	
	

	
	c.3. Apabila perusahaan menerapkan HACCP:

-  Dokumen HACCP
-  Laporan Audit Internal Terakhir

-  Laporan Tinjauan Manajemen Terakhir
	
	
	

	
	c.4. Apabila perusahaan tidak menerapkan sistem ISO (berdasarkan Skema BSN) :

· Informasi terdokumentasi tentang pemasok bahan baku produk, prosedur evaluasi pemasok, serta prosedur inspeksi bahan baku produk
· Informasi terdokumentasi tentang proses pembuatan produk yang diajukan untuk disertifikasi**
· Informasi terdokumentasi tentang prosedur dan rekaman pengendalian mutu, termasuk pengujian rutin, daftar peralatan, serta sertifikat kalibrasi atau bukti verifikasi peralatan yang berpengaruh terhadap mutu produk yang disertifikasi, dan bukti atau segel tera atau tera ulang untuk alat ukur yang digunakan dalam pengukuran berat atau volume produk dalam kemasan akhir **
· Informasi terdokumentasi tentang prosedur dan rekaman pengendalian dan penanganan produk yang tidak sesuai
· Informasi terdokumentasi tentang pengemasan produk dan pengelolaan produk di gudang akhir produk 
· Lokasi gudang penyimpanan produk 
· Bukti izin edar produk (MD/ML atau P-IRT) sesuai peraturan yang berlaku
· Laporan hasil uji yang dilakukan paling lambat 1 (satu) tahun sebelum pengajuan sertifikasi (apabila ada) **
	
	
	

	
	d. Daftar induk dokumen / informasi terdokumentasi
	
	
	

	6.
	Dokumen kontrak
	
	
	

	7.
	Kesesuaian Ruang Lingkup
	
	
	

	8.
	Ketersediaan Kompetensi Personil Sertifikasi
	
	
	

	9.
	Keterlibatan personil lembaga sertifikasi  dalam penyiapan sistem manajemen
	
	
	

	10.
	Keterlibatan personil lembaga sertifikasi dalam manajemen perusahaan klien
	
	
	


Kesimpulan:

· Calon klien dinyatakan sesuai / tidak sesuai* dengan Ruang Lingkup Akreditasi LSPro-BBIA.

· LSPro memiliki/tidak memiliki* kompetensi auditor dan petugas sertifikasi lainnya.

· Durasi audit ditetapkan selama ……………….mandays.
 Bogor,               
 Diperiksa oleh




Dikaji ulang oleh, 
 ………………………..




Kasie. Sertifikasi

*)coret yang tidak perlu
**) kecuali untuk industri repacking yang pemasok bahan bakunya sudah tersertifikasi SPPT SNI
F.06-4 (Ed.3/Rev.a-2019)
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